Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 21/2022
Kryteria
w sprawie realizacji wnioskéw o refundacje ze Srodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej

ROZDZIAL 1
§1

PODSTAWA PRAWNA:
Tre$é obowigzujacych aktéw prawnych dostepna na stronie: http://isap.sejm.gov.pl/ :
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu W sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j;
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow;
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny;
Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego;
Ustawa z dnia z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);
10. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

©CEONO O R~W

§2
DEFINICJE:
1. .Refundacja” — refundacja poniesionych kosztow na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy.
2. .Whniosek” — wniosek 0 refundacje ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy.

3. .Whnioskodawca” — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkole, niepubliczna

szkota, producent rolny, ztobek, klub dzieciecy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne, sktadajacy do

Starosty wlasciwego ze wzgledu na swojg siedzibe albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy, Wniosek

o refundacje.

Urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamienne;j.

5. ,Przecietne wynagrodzenie” — oznacza przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

6. Bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

7. Poszukujacym pracy opiekunie osoby niepelnosprawnej — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 49 pkt. 7
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

8. Poszukujacym pracy absolwencie — oznacza to osobe o ktorej mowa w art. 2 ust. 1, pkt. 21c ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Ea

ROZDZIAL 11
Zasady realizacji wnioskow 0 refundacje ze srodkéow Funduszu Pracy kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy

§3

POSTANOWIENIA ORGANIZACYJNE:

1. Whnioskodawca zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy sktada wniosek o refundacj¢ ze $rodkow Funduszu

Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszych kryteriow

oraz:

1) Kalkulacj¢ wydatkow na wyposazenie lub doposazenie dla poszczegdlnych stanowisk pracy i zrodla ich
finansowania (odrebnie dla poszczegélnych stanowisk pracy), ktora stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych
kryteriow,

2) Szczegotowa specyfikacje wydatkow w ramach wnioskowanej refundacji (odrebnie dla poszczegélnych
stanowisk pracy) - ktora stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych kryteriow,
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3) Oswiadczenie, ktore stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszych kryteridéw - dotyczy podmiotu, niepublicznego
przedszkola, niepublicznej szkoly, zlobka, klubu dzieciecego, podmiotu $wiadczacego ushugi
rehabilitacyjne,

4) Oswiadczenie, ktore stanowi zatacznik nr 4a do niniejszych kryteriéw — dotyczy producenta rolnego,

5) Opis przedsigwziecia, ktory stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszych kryteriéw,

6) Os$wiadczenie producenta rolnego o stanie zatrudnienia, ktore stanowi zatacznik nr 6 do niniejszych kryteriow,

Uwaga ! Do w/w o$wiadczenia nalezy dotaczy¢ kserokopie deklaracji ZUS RCA za poszczego6lne miesigce.

7) Oswiadczenie Whnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis, ktore stanowi
zatacznik nr 7 do niniejszych kryteriow,

8) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — ktory stanowi zatacznik
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. (poz. 1543).

Druki dostgpne sa w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej, ul. 1 Maja 105 lub na stronie

http://skarzysko.praca.gov.pl/ .

Ztozenie wniosku o refundacj¢ ze Srodkow Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy nalezy rozumie¢ jako ofert¢ zawarcia umowy. Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojda do
porozumienia co do wszystkich jej postanowien.

Whioski wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy sktada¢ w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Skarzysku —

Kamiennej przy ul. 1-go Maja 105 - biuro podawcze, badz przesta¢ poczta (decyduje data wptywu do Urzedu).

Whioski nadestane faksem nie b¢da rozpatrywane.

Whioski ztozone na nieobowigzujacym formularzu nie bedg uwzglgdnione do realizacji. Przed zlozeniem wniosku

nalezy si¢ upewnié, iz skladany formularz jest obowigzujacy. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie

wniosku na nieobowiazujacym formularzu. Oryginaty wnioskow wraz z zalacznikami nie uwzglednione do
realizacji nie podlegaja zwrotowi

2. Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej bedzie uwzgledniat do realizacji wnioski, ktore uzyskaty

pozytywna opini¢ Koordynatora Zespotu ds. Posrednictwa Pracy na temat mozliwosci skierowania o0sob, o ktorych

mowa art. 46. ust. 1 pkt. 1) — 1c) w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, na wnioskowane
stanowiska pracy.

§4

PROCEDURA OCENY WNIOSKOW.

1. Wniosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci wypetionych danych we wniosku
i zalgcznikach z obowigzujacymi przepisami prawa i stanem faktycznym oraz migdzy innymi w bazie CEIDG, KRS,
GUS oraz Systemie Syriusz STD.

2. Wniosek podlega opiniowaniu przez Koordynatora Zespotu ds. Posrednictwa Pracy pod wzglgdem mozliwosci
skierowania 0sob, o ktorych mowa art. 46. ust. 1 pkt. 1) — 1c) w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy na wnioskowane stanowiska pracy.

3. W miejscu gdzie planowane jest utworzenie refundowanego stanowiska pracy przeprowadzana jest wstepna
wizja majaca na celu oceng czy istnieje mozliwos¢ utworzenia wnioskowanego stanowiska pracy.

4. Wnhnioski sg rozpatrywane przez Komisj¢ ds. opiniowania wnioskow miedzy innymi w zakresie proponowanej
kwoty i formy zabezpieczenia przyznanej refundacji.

Komisja sktada si¢ z: pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku — Kamiennej oraz przedstawicieli
Starostwa Powiatowego w Skarzysku - Kamiennej.

Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnos$ci, rownego traktowania wnioskujacych o przyznanie $rodkéw,
bezstronnosci, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz wiedza i doswiadczeniem o0s6b wchodzacych
w sktad Komisji.

Zainteresowany Whnioskodawca ma mozliwos$¢ uczestnictwa w posiedzeniu Komisji, o ktorej mowa wyzej.
Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Skarzysku-Kamiennej dziatajacego z upowaznienia Starosty Skarzyskiego.

5. Wnioski o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia o$miu lub wiecej stanowisk pracy przed oceng
Komisji ds. opiniowania wnioskow sg przedstawiane do wiadomosci na Powiatowej Radzie Rynku Pracy.

6. Komisja w przypadku opiniowania wnioskow o refundacje ze srodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy realizowanych przez Urzad w ramach umoéw partnerskich, ktérych ocena
przedsiewzigcia jest przeprowadzana przez ekspertow zewngtrznych (ekspertow jednostki zewnetrznej, z ktorg
Urzad realizuje umowg partnerska), bedzie opiniowata ww. wnioski jedynie w zakresie zabezpieczenia zwrotu
refundacji.

7. Po zapoznaniu si¢ z opinia Komisji ds. opiniowania wnioskow, Starosta Powiatu Skarzyskiego w imieniu
ktorego dziata na mocy upowaznienia Dyrektor PUP, powiadamia pisemnie Wnioskodawce o uwzglednieniu lub
nieuwzglednieniu wniosku pisemnie w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
uwzglednienia wniosku do realizacji, Wnioskodawca wraz z pismem otrzymuje wzoér stosownej umowy
o refundacje.
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http://skarzysko.praca.gov.pl/

§5
Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze by¢ udzielona:
1. Pracodawcy, ktory wywigzal sie z warunkéw innych umoéw zawartych z Powiatowym Urzedem Pracy
w Skarzysku-Kamiennej w okresie 12 m-cy poprzedzajacych ztozenie odnosnego wniosku.
2. Pracodawcy ubiegajacemu si¢ o refundacje stanowiska pracy, na ktére Urzad moze skierowaé osoby, o ktérych
mowa art. 46. ust. 1 pkt. 1) — 1c) w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktorzy figurujg
w rejestrze Urzgdu i posiadaja wymagane kwalifikacje 1 inne wymagania niezbedne do wykonywania pracy na
wnioskowanym stanowisku pracy.

§6

1. Urzad rozpatrujac indywidualne potrzeby Wnioskodawcy kierujac si¢ zasadami celowego i racjonalnego
wydatkowania §rodkoéw publicznych przy optymalnym doborze metod stuzacych do osiagnigcia zalozonych celow,
moze dopusci¢ udzielenie refundacji powyzej progéw okreslonych w ust. 2, biorac pod uwagg catoksztatt
przedsigwzigcia opisanego we wniosku.

2. Refundacja udzielana jest w szczeg6lnosci na zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, w tym $rodkow

niezb¢dnych do zapewnienia zgodno$ci stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

wymaganiami ergonomii, natomiast:

1) w przypadku koniecznosci adaptacji lokalu zwigzanej z tworzonymi stanowiskami pracy mozliwe jest pokrycie
wydatkow, ktore Whnioskodawca poniesie w celu zapewnienia zgodno$ci stanowiska pracy z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii, warto$¢ refundacji na ten cel nie moze
przekroczyé 20% mozliwej do przyznania kwoty na kazde stanowisko pracy, z wylaczeniem lokali
mieszkalnych, w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza;

2) w przypadku konieczno$ci zakupu samochodu ciezarowego warto$¢ refundacji na ten cel nie moze przekroczy¢
60% mozliwej do przyznania kwoty na kazde stanowisko pracy.

§7

1. Urzad rozpatrujac indywidualne potrzeby Wnioskodawcy kierujac sie zasadami celowego i racjonalnego
wydatkowania srodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod stuzacych do osiagnigcia zatozonych
celéw, moze dopusci¢ udzielenie refundacji na wydatki okreslone w ust. 2, bioragc pod uwage caloksztatt
przedsigwzigcia opisanego we wniosku.

2. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie moze by¢ przeznaczona na:

1) Udziaty finansowe i rzeczowe we wszystkich typach spotek,

2) Wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

3) Wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

4) Zakup lokalu, konstrukcji stalowych typu garaz,

5) Zakup nieruchomosci, w tym ziemi, lokali,

6) Zakup w formie leasingu,

7) Optaty administracyjne, skarbowe, sadowe, kaucje, przewozowe, rejestracyjne, raty, ubezpieczenia,
zezwolenia, gwarancje, koncesje, licencje, itp.,

8) Remonty maszyn i urzadzen,

9) Reklamg (ulotki, banery reklamowe, ogtoszenia w prasie, itp.),

10) Finansowanie maszyn, urzadzen, wyposazenia znajdujacych sie¢ w miejscu tworzenia stanowiska pracy
a wskazanych w szczegotowej specyfikacji wydatkow w ramach wnioskowanej refundacji - zatacznik nr 3 do
niniejszych kryteriow,

11) Pokrycie kosztow adaptacji lokalu, wskazanych w szczegdétowej specyfikacji wydatkow w ramach
wnioskowanej refundacji - zatgcznik nr 3 do niniejszych kryteriow, dokonanych przed zawarciem
przedmiotowej umowy o refundacje, w miejscu tworzenia stanowiska pracy,

12) Wydatki zwigzane z remontem lokalu, ktore beda stuzyty podnoszeniu standardu przedsigbiorstwa,

13) Zakup samochodu osobowego, lawety, auto-lawety,

14) Zakup wyposazenia uprzednio dotowanego ze $rodkéw publicznych,

15) Pokrycie kosztoéw transportu /przesytek i dostawy zakupionych rzeczy/,

16) Zakup pojazdu przy ushugach transportu drogowego,

17) Zakup paliwa,

18) Zakup materiatdéw eksploatacyjnych (tj. elementy, podzespoty, ktore w trakcie uzytkowania urzgdzen,
maszyn, zuzywaja si¢ badz konczy sie¢ ich termin waznosci),

19) Zakup materialtow biurowych (m.in. papier, artykuly do pisania, korektory, zszywacze, dziurkacze,
segregatory, itp.),

20) Zakup kasy fiskalnej (kasy rejestrujacej),
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21) Zakup klimatyzacji, alarméow,

22) Zakup akcji, obligacji, udzialu w spotkach,

23) Splate zadtuzenia, raty i odsetki od otrzymanych pozyczek,

24) Innych wylgczen okre§lonych w przepisach,

25) Finansowanie wydatkow, ktorych dokonano przed dniem podpisania umowy,

26) Finansowanie wydatkow przeznaczonych na zakup towaru, surowcow, oprogramowania komputerowego,
zalozenie strony internetowej,

27) Zakup mebli, wyposazenia i sprzetu elektronicznego w formie umowy kupna-sprzedazy,

28) Zakup jednostkowy w formie umowy kupna — sprzedazy o wartosci do 1.000,00zt,

29) Zakupy od oséb o ktorych mowa w Art. 14 ust. 3 pkt. 1 Ustawy o podatku od spadkow i darowizn z dnia
28 lipca 1983r.

§8

UMOWA O REFUNDACJE KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY
1. Przyznanie Whnioskodawcy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nastepuje
na podstawie umowy cywilno — prawnej zawartej pomiedzy Powiatem Skarzyskim reprezentowanym przez Staroste
Powiatu Skarzyskiego, w imieniu ktoérego dziala na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Skarzysku — Kamiennej a Wnioskodawca. Umowa zostaje sporzadzona na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
Zawarcie umowy uzaleznione jest od uzgodnienia warunkéw w tym miedzy innymi zabezpieczenia zwrotu
przyznanych $rodkow. Niezaleznie od form zabezpieczenia do zawarcia umowy Konieczna jest zgoda
wspotmalzonka beneficjenta /wyrazona poprzez zlozenie podpisu na umowie zawartej z PUP/ oraz wspdtmatzonka
poreczyciela dokonujacego zabezpieczenia umowy /wyrazona w formie o$wiadczenia pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej/.
Whioskodawca przed zawarciem stosownej umowy o refundacje dostarcza:

1) Os$wiadczenie wnioskodawcy, ktore stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszych kryteriow;

2) Oswiadcezenie porgezyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach, ktoére stanowi zaltacznik nr 9 do

niniejszych kryteriow,
3) Oswiadcezenie wspotmatzonka porgczyciela, ktore stanowi zatacznik nr 10 do niniejszych kryteriow;
4) Oswiadczenie nt. danych zawartych we wniosku, ktore stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia 23/2016 z dnia
06.06.2016r. (druk dostepny w siedzibie Urzedu pok. 110).

2. Formami zabezpieczenia zwrotu refundacji, zgodnie z § 10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. mogg by¢:

1) poreczenie,

2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Preferowanym zabezpieczeniem refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej jest poreczenie
cywilne i weksel wlasny z poreczeniem wekslowym (aval) minimum dwoch oséb. PUP w Skarzysku-Kamiennej
ocenia wnioskowane przedsiewzigcie i1 ustala zabezpieczenie pod katem skutecznego dochodzenia ewentualnego
zwrotu srodkow.
Ostatecznie o wyborze form zabezpieczenia oraz liczby porgczycieli decyduje Starosta Powiatu Skarzyskiego
w imieniu ktorego dziala na mocy upowaznienia Dyrektora PUP, po przeanalizowaniu catoksztaltu sprawy
uwzgledniajac miedzy innymi: opis przedsiewzigcia, wysoko$¢ przyznanych srodkow, wkiad wtasny wnioskodawcy
w utworzenie stanowiska pracy, ewentualne zadluzenia i zobowigzania wnioskodawcy oraz osiggane przez
poreczycieli dochody.
W przypadku wyboru aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika wnioskodawca obowigzany jest
przedstawi¢ sytuacje majatkowa, ktora w ocenie PUP zabezpieczataby ewentualne dochodzenie zwrotu $rodkow.
Zabezpieczenie refundacji w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika i aktu notarialnego
o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika i porgczycieli powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejszg niz 200% kwoty
udzielonej refundacji.

Zabezpieczenie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w formie blokady
$rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym oraz gwarancji bankowej powinno stanowi¢ warto$é
nie mniejsza niz 150% kwoty udzielonej refundacji.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem umowy 0 refundacje ponosi
Whioskodawca.
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3. Zabezpieczenie refundacji powinno spelniaé¢ nastepujace warunki:

1) poreczycielem refundacji moze by¢ osoba osiggajaca miesigczny dochdd brutto po odliczeniu ewentualnych
obcigzen/zobowigzan na wynagrodzeniu, obciazen z tytutow sadowych, administracyjnych, $wiadczenia
alimentacyjnego lub innych w wysokosci 110% minimalnego wynagrodzenia za prace;

2) poreczycielem refundacji moze by¢ osoba zatrudniona na umowe¢ o prace na czas nieokre§lony
(dopuszcza si¢ umowy o prace na czas okre§lony na minimum 36 miesiecy od daty zawarcia umowy
o refundacje), osiggajaca dochod okreslony w pkt. 1) nie bedaca w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
okresie probnym, ktorej zaktad pracy nie znajduje si¢ w stanie likwidacji ani nie toczy si¢ przeciwko niemu
postepowanie upadtosciowe;

3) poreczycielem refundacji moze by¢ osoba posiadajgca prawo do statej renty lub emerytury (z wylaczeniem
renty rodzinnej), osiagajaca miesieczny dochdd okreslony w pkt. 1);

4) poreczycielem refundacji moze by¢ osoba prowadzaca dziatalno$¢é gospodarczg, nie rozliczajaca si¢ w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych oraz w formie karty podatkowej osiagajaca dochdd okreslony
w pkt. 1), ktorej dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiadajaca zalegtosci w ZUS
i Urzedzie Skarbowym.

Urzad dysponuje wzorem o$wiadczenia porgczyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach /druki
dostepne w PUP w Skarzysku-Kamiennej w pok. 110 oraz na stronie http://skarzysko.praca.gov.pl/, ktére nalezy
przedtozy¢ w PUP po ewentualnym pozytywnym zaopiniowaniu wniosku /wypelnione niewlasciwie
lub nieczytelnie nie bedg honorowane/.

Przed zawarciem umowy o refundacje¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
w przypadku gdy PUP w Skarzysku-Kamiennej ma uzasadnione watpliwosci co do prawdziwosci danych
np. dotyczacych dochodow zawartych w oswiadczeniu poreczyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach, Urzad
wystapi pismem do Pracodawcy, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, 0 ile Wnioskodawca
nie dostarczy dokumentow, na przyktad: PIT, odcinek emerytury, odcinek renty, zaswiadczenia o dochodzie
z Urzedu Skarbowego, zaswiadczenia 0 dochodzie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub zaswiadczenia
o0 dochodzie z Zaktadu Pracy, itp.

4. Poreczycielem refundacji nie moze by¢:

1) osoba, ktora poreczyta inne dofinansowanie badZz refundacj¢ udzielong przez Starost¢ (chyba, Zze umowa
wygasta),

2) osoba, ktora otrzymata dofinansowanie badz refundacje udzielong przez Staroste (chyba, ze dotrzymata
warunkéw umowy i umowa wygasta),

3) wspotmalzonek wnioskodawcy i poreczyciela (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa — oswiadczenie pod
odpowiedzialnos$cig karng poswiadczajace notarialnie sporzadzong umowe¢ majatkowa nalezy przedlozyc
w PUP),

4) pracownik podmiotu, ktory ma otrzyma¢ refundacja,

5) pracownik podmiotu, ktory udzielit refundacji lub dofinansowania /PUP w Skarzysku-Kamiennej/,

6) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza rozliczajaca si¢ w formie ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych oraz w formie karty podatkowej.

5. Urzad ma prawo sprawdzenia i zazadania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych przez

Whioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystywania przyznanej refundacji kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy.

6. Rozliczenie przyznanej refundacji odbywa si¢ na podstawie rachunkéw, faktur.

7. Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku Wnioskodawca zobowigzany

jest do przedstawienia przethtumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu (faktury, rachunku) przez ttumacza

przysiegltego. Koszty zwigzane z ushuga thumaczenia przysigglego ponosi Wnioskodawca. Przeliczenie wartosci
zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato wedtug $redniego kursu walut obcych oglaszanego przez

Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakc;ji.

8. W indywidualnych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP w Skarzysku-Kamiennej moze /na pisemna

prosbe wnioskodawcy/ rozwazy¢ uwzglednienie zakupu w formie umowy kupna — sprzedazy.

W przypadku dokumentowania zakupu umowa kupna - sprzedazy w celu rozliczenia nalezy przedstawi¢: umowe

kupna sprzedazy, dowod uiszczenia podatku (przelew lub wptate w kasie). Umowy kupna-sprzedazy przedstawiane

w celu rozliczenia srodkow powinny zawiera¢ miedzy innymi: forme zaptaty, a w przypadku zaptaty w formie

PRZELEWU do umowy nalezy dotaczy¢ potwierdzenie realizacji przelewu.

9. Wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku- Kamiennej

rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych w ramach refundacji poniesionych w terminie od dnia

zawarcia umowy o refundacje na poszczegdlne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkow, ktore stanowi
zatgcznik nr 11 do niniejszych kryteridw.

10. Starosta Powiatu Skarzyskiego w imieniu ktorego dziata na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu

Pracy w Skarzysku-Kamiennej moze uznaé za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych

w szczegotowej specyfikacji wydatkow, mieszczace si¢ w kwocie przyznanej refundacji, jezeli stwierdzi zasadnos¢

ich poniesienia, biorgc pod uwage specyfike wyposazanego lub doposazonego stanowiska pracy.
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11. Wnioskodawca przedktada wniosek 0 wyptate refundacji, ktory stanowi zatacznik nr 12 do niniejszych
kryteriow.

12. Wnioskodawca przedkiada o$wiadczenie dotyczgce niezmniejszenia wymiaru czasu pracy pracownika
i nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, ztobek, klub
dziecigcy, podmiot $wiadczacy ustugi rehabilitacyjne, niepubliczne przedszkole lub szkol¢ badz na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji, ktore stanowi
zatacznik nr 13 do niniejszych kryteriow.

13. Wnioskodawca zobowigzany jest do skladania co 6 miesiccy, w tym po uplywnie 24 miesi¢cy
tj. po zrealizowaniu warunkéw umowy o refundacj¢, pisemnego os$wiadczenia pod grozba odpowiedzialno$ci
karnej, potwierdzajacego dotrzymywanie warunkéw umowy o refundacje, na druku obowigzujacym w Urzedzie,
ktory stanowi zatacznik nr 14 do niniejszych kryteriow.

14. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia po uptywie 24 miesigcy liczac od miesigca pierwszego
zatrudnienia tj. po zrealizowaniu warunkéw umowy o refundacje, pisemnego o$wiadczenia dotyczacego podatku
VAT, ktére stanowi zatacznik nr 14a do niniejszych kryteriow.

15. Zatacznik nr 15 do niniejszych kryteriow stanowi ,Klauzula informacyjna PORECZYCIELE ORAZ
MALZONKOWIE” — dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-
Kamiennej, z trescig ktorej winien zosta¢ zapoznany poreczyciel oraz wspotmatzonek porgezyciela a takze
wspotmatzonek wnioskodawcy, ktory wyraza zgodg na zawarcie przedmiotowej umowy.

16. Whnioskodawca po podpisaniu umowy otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.

ROZDZIAL 1Tl
POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
1. Zmian niniejszych Kryteriow dokonuje dziatajacy z upowaznienia Starosty Powiatu Skarzyskiego Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy o czym poinformuje Powiatowa Rad¢ Rynku Pracy na najblizszym posiedzeniu.
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