Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia
Kryteria
w sprawie realizacji wnioskow
o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej

Rozdzial 1
§1.

PODSTAW PRAWNA.

Tre$¢ obowiazujacych aktow prawnych dostepna na stronie: https://isap.sejm.gov.pl/.

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie
wnioskOw i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz o refundacj¢ kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow.

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

6. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.

7. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych).

§2.

Definicje.

1. ,,Dofinansowanie” - oznacza jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej.

2. ,,Wniosek” - 0znacza wniosek o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej.

3. ,Przecietne wynagrodzenie” — 0znacza przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego

dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Rozdzial 11

Zasady realizacji wnioskow o przyznanie dofinansowania podjecia dzialalno$ci gospodarczej

83.

Postanowienia organizacyjne.

1.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Whnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos$¢ gospodarcza sktada wniosek o dofinansowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej (druki dostgpne sa w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej, ul.
Sikorskiego 20 lub na stronie https://skarzysko.praca.gov.pl/) stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszych
kryteriow oraz:

Opis przedsiewzigcia, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych kryteriow;

Kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania, ktora
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych kryteriow;

Szczegotows specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, ktora stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszych kryteridw;

Szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktore stanowig
zalacznik nr 5 do niniejszych kryteriow;

Os$wiadczenie Wnioskodawcy, o$wiadczenie wspotmatzonka Whnioskodawcy, ktére stanowi odpowiednio
zalacznik nr 6 lub 6a do niniejszych kryteriow;

Oswiadczenie Wnioskodawcy, ktore stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszych kryteriow;

Oswiadczenie Wnioskodawcy (dotyczy wylacznie poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej), ktore stanowi zatacznik nr 7a do niniejszych
kryteriow;

Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis, ktére stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszych
kryteriow;

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de mnimis — dostgpny na stronie
https://skarzysko.praca.gov.pl/.
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Ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej nalezy rozumie¢ jako
oferte¢ zawarcia umowy. Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej
postanowien.
Whioski wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku—
Kamiennej:
a) w formie papierowej w godzinach pracy urzedu: 7.00-15.00, w Biurze Podawczym przy
ul. Sikorskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna, pok. 1 lub przesta¢ poczta na wskazany wyzej adres
(decyduje data wptywu do Urzgdu),
b) w formie elektronicznej poprzez portal ustug elektronicznych PSZ — praca.gov.pl lub na adres do
e-Dorgczen: AE:PL-84847-62541-FITHU-16. Wszystkie wnioski oraz zalaczniki sktadane elektronicznie
winny by¢ podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.
Whioski ztozone na nieobowiazujacym formularzu nie beda uwzglednione do realizacji. Przed ztozeniem
wniosku nalezy upewni¢ sig, iz sktadany formularz jest obowiazujacy. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci
za zlozenie wniosku na nieobowigzujacym formularzu.
Oryginaly wnioskow wraz z zatacznikami nieuwzglednione do realizacji nie podlegaja zwrotowi.
Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku stawiania si¢ na wizyty w Powiatowym Urzedzie Pracy
w wyznaczonych terminach.
Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej bedzie uwzgledniat do realizacji wnioski, ktore uzyskaty
pozytywna opini¢ doradcy do spraw zatrudnienia wyznaczonego dla osoby bezrobotnej. Pierwszenstwo
w skierowaniu do udzialu w formie pomocy majg osoby, o ktérych mowa w art. 69 Ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

§4.

Procedura oceny wnioskow.

1.

1)

2)

Whiosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci wypetnionych danych we wniosku
i zatacznikach z obowigzujacymi przepisami prawa i stanem faktycznym, w tym weryfikacji w rejestrach
publicznych lub w systemie teleinformatycznym, do ktérych Urzad ma dostep. W celu potwierdzenia
informacji urzad moze zadac¢ ztozenia dodatkowych dokumentéw/zaswiadczen.

Whioski o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej sg rozpatrywane przez Komisje do spraw
opiniowania wnioskéw, migdzy innymi w zakresie proponowanej kwoty oraz formy zabezpieczenia
dofinansowania.

Komisja sktada sie z pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej oraz przedstawicieli
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej.

Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawno$ci, rownego traktowania osob wnioskujacych 0 przyznanie
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, bezstronnosci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz wiedza i do§wiadczeniem os6b wchodzacych w sktad Komisji.

Osoba zainteresowana ma mozliwo$¢ uczestnictwa w posiedzeniu Komisji.

Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Skarzysku-Kamiennej dziatajacego z upowaznienia Starosty Powiatu Skarzyskiego.

Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji do spraw opiniowania wnioskoéw, Starosta w imieniu ktérego dziata na
mocy upowaznienia Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej
powiadamia pisemnie Wnioskodawce o uwzglednieniu lub o odmowie uwzglednienia wniosku w terminie 30
dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku.

W przypadku uwzglednienia wniosku do realizacji do pisma zalaczony zostaje wzor stosownej umowy.

§5.
Kierujac si¢ racjonalnoécia wydatkowania $rodkow Funduszu Pracy Powiatowy Urzad Pracy
w Skarzysku-Kamiennej preferuje wnioski o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej osob, ktore
spetniaja przepisy obowigzujace w tym zakresie oraz:
niezamierzajacych przeja¢ dziatalnosci (zakupi¢ od poprzedniego wlasciciela, o0sOb wskazanych
w art. 14 ust. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn: towaréw, wyposazenia,
maszyn, urzadzen);
niezamierzajacych prowadzi¢ dziatalno$ci wytacznie o charakterze sezonowym;
majacych odpowiednie poswiadczenie aktualnych uprawnien, potwierdzenie kwalifikacji dostosowanych do
rodzaju prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub umiejetnosci przydatne do wykonywania
planowanej dziatalno$ci gospodarczej;
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4)

9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)
2.

jako potwierdzenie kwalifikacji do rodzaju prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej nalezy
rozumie¢ uzyskane: §wiadectwa szkolne, kursy, szkolenia lub posiada¢ doswiadczenie zawodowe — 0znacza
to doswiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub odbywania stazu przez okres 3 miesigcy — dotyczy dziatalnosci produkcyjnych
i ushugowych.
posiadajacych lokal dla planowanej dziatalno$ci gospodarczej okreslong w odrgbnych przepisach;
posiadajacych odpowiednie uprawnienia zawodowe wynikajace z przepisow szczegodlnych naktadajacych
obowiagzek posiadania odpowiednich uprawnieni zawodowych przy wykonywaniu okreslonego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej,
(nie wszystkie rodzaje dziatalnosci gospodarczej wymagaja takich zezwolen*)
*Informacje na ten temat mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy lub Miasta.
§6.
Kierujac si¢ celowoscia i racjonalnoscia wydatkowania Srodkéw Urzad nie preferuje przyznawania
Srodkow Funduszu Pracy na:
whniesienie wktadow do spotek handlowych,
przystapienie do prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,
zakup nieruchomosci w tym ziemi i lokali,
zakup w formie leasingu,
podje¢cie dziatalnosci rolniczej i dziatow specjalnych produkcji rolne;j,
wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy lokali i budynkow,
zakup uzywanego samochodu osobowego,
oplaty administracyjne, skarbowe, sadowe, przewozowe, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia
pracownikow wraz z podatkami, podatki, koncesje, licencje (z wytaczeniem licencji dotyczacych programow
komputerowych), raty, ubezpieczenia, zezwolenia, gwarancje, itp.
kaucje za lokale i przedmioty,
optaty zwigzane z najmem lokalu,
dobra materialne, przedmioty, urzadzenia i ustugi nie zwiagzane bezposrednio z uruchomieniem/ rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej,
remont maszyn i urzadzen,
zakup lokalu, konstrukcji stalowych typu garaz, kontener typu lokal,
zakup wyposazenia uprzednio dotowanego ze $rodkéw publicznych,
pokrycie kosztow transportu/ przesytki zakupionych rzeczy,
finansowanie szkolen,
pokrycie kosztow podiaczenia wszelkich medidow oraz abonamentow (np. telefonicznych, internetu),
zakup paliwa,
zakup akcji, obligacji, udzialow w spotkach,
zakup automatow do: gier zreczno$ciowych, napojow,
sptate zadluzen, raty i odsetki od otrzymanych pozyczek, obcigzenia podatkowe,
zakup uzywanych mebli i sprzetu elektronicznego,
zakup jednostkowy w formie umowy kupna-sprzedazy o wartosci do 1.000,00 zi,
zakupy od 0s6b o ktérych mowa w art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw
i darowizn,
zakup kasy fiskalnej (rejestrujacej).
Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej rozpatrujgc indywidualne potrzeby wnioskodawcy kierujac
si¢ zasadami celowego i racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod
stuzacych do osiggniecia zatozonych celow, moze dopusci¢ udzielenie dofinansowania na wydatki okreslone
w ust. 1 biorgc pod uwage caloksztalt przedsiewzigcia opisanego we wniosku.
§7.
Dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej udzielane jest w szczegélnosci na zakup maszyn,
urzadzen i wyposazenia niezbednego do uruchomienia dzialalnosci.
Do zakupoéw, ktore moga by¢ zakwalifikowane jako koszty zwigzane z podjgciem dziatalnosci gospodarczej
uznaje si¢ wyltacznie wydatki $cisle zwigzane z jej podjgciem.
Urzad rozpatrujac indywidualne potrzeby Wnioskodawcy Kkierujac si¢ zasadami celowego
i racjonalnego wydatkowania Srodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod stuzacych do
osiagniecia zalozonych celéw preferuje udziela¢ dofinansowania na:
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1)
2)

3)
4)

5)

1)

2)

zakup towaru (do 30% mozliwej do przyznania kwoty),
remont lokalu uzytkowego do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (do 20% mozliwej do przyznania
kwoty, z wytaczeniem remontu lokali mieszkaniowych),
W przypadku lokali wlasnoSciowych/mieszkaniowych  wnioskodawca zobowiazany jest do
wygospodarowania odrebnej powierzchni lokalu, ktéra bedzie przeznaczona wylgcznie do prowadzenia
whnioskowanej dziatalno$ci gospodarczej,
reklame (do 10% mozliwej do przyznania kwoty),
zakup samochodu ci¢zarowego/lawety/auto-lawety/samochodu specjalnego — w przypadku gdy jest on
w bezposrednim zwiazku z profilem wnioskowane] dziatalno$ci gospodarczej (do 60% mozliwej do
przyznania kwoty),
zakup nowego samochodu osobowego — w przypadku, gdy jest on w bezposrednim zwigzku
z profilem wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej (do 60% mozliwej do przyznania kwoty).
Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej rozpatrujac indywidualne potrzeby wnioskodawcy kierujac
si¢ zasadami celowego i racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod
stuzacych do osiggniecia zatozonych celéw, moze dopusci¢ udzielenia dofinansowania powyzej progéw
okreslonych w ust. 1 biorac pod uwage caloksztalt przedsiewzigcia opisanego we wniosku.
W przypadku zamiaru zakupu rzeczy uzywanej do wniosku nalezy dotaczy¢ 2 oferty rynkowe
odzwierciedlajace aktualne ceny identycznej rzeczy uzywanej (lub w przypadku braku takich ofert, na
podstawie ofert sprzedazy dotyczacych cen rzeczy uzywanych o podobnych cechach/ parametrach
i funkcjonalnosciach bedacych w stanie w jakim wnioskodawca planuje jg kupi¢). Nie dopuszcza si¢ zakupu
rzeczy uzywanych, ktoérych zakup byt uprzednio wspotfinansowany lub zakupiony z udziatem $rodkéw Unii
Europejskiej lub dotacji krajowych.

§8.
Umowa dotyczaca dofinansowania podjecia dzialalno$ci gospodarczej.
Przyznanie dofinansowania podj¢cia dzialalno$ci gospodarczej nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Powiatem Skarzyskim, reprezentowanym przez Staroste Powiatu Skarzyskiego, w imieniu ktdrego
dziata na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej
a wnioskodawca, na pismie pod rygorem niewaznos$ci.
Zawarcie umowy uzaleznione jest od uzgodnienia warunkéw, w tym tez formy zabezpieczenia.
Whioskodawca w celu zabezpieczenia dostarcza:
Oswiadczenie porgczyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach, ktére stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszych
kryteriow;
Oswiadczenie wspotmalzonka poreczyciela, ktore stanowi zatgeznik nr 10 do niniejszych kryteridw;
O$wiadczenie wnioskodawcy na temat danych zawartych we wniosku, ktére stanowi zatgcznik nr 11
do niniejszych kryteriéw;
Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej wskazanymi
w 8 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
moga by¢:
porgczenie,
weksel in blanco,
weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa,
zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
blokada $srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Przy wyborze zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dhuznika konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia sposrod pozostatych zabezpieczen (tych, ktore
moga stanowi¢ zabezpieczenie samodzielne).

Propozycja porgczenia przez osoby prawne bedzie rozpatrywana przez Urzad w trybie indywidualnym.
Preferowanym zabezpieczeniem dofinansowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej jest
porgczenie cywilne, weksel wlasny z porgczeniem wekslowym (aval) minimum dwoch oséb fizycznych.
Ostatecznie o wyborze form zabezpieczenia oraz liczbie porgczycieli decyduje Starosta, w imieniu ktorego dziata
na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej, po przeanalizowaniu
catoksztaltu sprawy uwzgledniajac migdzy innymi opis przedsigwziecia, wysokos$¢ przyznanych srodkoéw, wktad
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wilasny wnioskodawcy w uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, ewentualne zadluzenia i zobowigzania
wnioskodawcy oraz osiggane przez poreczycieli dochody.

Starosta, w imieniu ktéorego dziala na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Skarzysku-Kamiennej moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore moga powsta¢ w zwigzku z nieprawidlowa
realizacjga umowy.

W przypadku wyboru aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika wnioskodawca obowigzany jest
przedstawi¢ sytuacj¢ majatkowa, ktéora w ocenie Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej
zabezpieczataby ewentualne dochodzenie zwrotu $rodkow.

Zabezpieczenie dofinansowania w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika powinno
stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza niz 250% kwoty udzielonego dofinansowania.

Zabezpieczenie dofinansowania w postaci blokady $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym oraz
gwarancji bankowej powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza iz 150% kwoty udzielonego dofinansowania.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem umowy o dofinansowanie
ponosi wnioskodawca.

4. Zabezpieczenie dofinasowania w formie poreczenia cywilnego i weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
powinno speliaé nastepujace warunki:

1) poreczycielem dofinasowania moze by¢ osoba osiggajgca miesieczny dochod po odliczeniu ewentualnych
obcigzen/zobowigzan na wynagrodzeniu, obcigzen z tytuldow sadowych, administracyjnych, Swiadczenia
alimentacyjnego lub innych w wysokosci 120% minimalnego wynagrodzenia za praceg,

2) poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokre$lony (dopuszcza si¢ umowy
o prace na czas okreslony na okres co najmniej 24 miesiecy od daty zawarcia umowy z bezrobotnym)
osiggajaca dochod okreslony w pkt 1) nie bedaca w okresie wypowiedzenia umowy o pracg, w okresie
prébnym, ktorej zaktad pracy nie znajduje si¢ w stanie likwidacji ani nie toczy si¢ przeciwko niemu
postepowanie upadtosciowe,

3) poreczycielem dofinansowania moze by¢ osoba posiadajaca prawo do stalej renty (z wylaczeniem renty
rodzinnej) lub emerytury, osiagajaca miesieczny dochod okreslony w pkt 1),

4) poreczycielem dofinansowania moze by¢ osoba prowadzaca dziatalno$¢é gospodarcza nie rozliczajaca sie
w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych osiagajaca miesigczny
dochdd okreslony w pkt 1), ktorej dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiadajaca
zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym.

Urzad dysponuje wzorem o$wiadczenia poreczyciela o zrodlach i uzyskiwanych dochodach (druki dostgpne

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej lub na stronie https://skarzysko.praca.gov.pl/;

os$wiadczenie wypelnione niewlasciwie, nieckompletnie lub nieczytelnie nie bgdzie honorowane).

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w przypadku, gdy Powiatowy

Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej ma uzasadnione watpliwosci co do prawdziwosci danych zawartych

w o$wiadczeniu poreczyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach, wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do

ztozenia dokumentacji potwierdzajacej dane zawarte w o§wiadczeniu (np. zaswiadczenie z zaktadu pracy, decyzja

ZUS).

5. Poreczycielem dofinansowania nie moze by¢é:

1) osoba, ktora poreczyta inne dofinansowanie, badZz refundacje udzielong przez Staroste (chyba, ze umowa
wygasta),

2) osoba, ktora otrzymata dofinansowanie, badz refundacj¢ udzielong przez Staroste (chyba, ze dotrzymata
warunkéw umowy i umowa wygasta),

3) wspoOtmatzonek wnioskodawcy i porgczyciela (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa — nalezy przedstawic
w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng
poswiadczajace notarialnie sporzadzong umowe majatkowa),

4) pracownik podmiotu, ktory udzielit dofinansowania lub refundacji (Powiatowy Urzad Pracy
w Skarzysku-Kamiennej),

5) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgca si¢ w formie karty podatkowej oraz w formie
ryczaltu od przychodoéw ewidencjonowanych,

6) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego.

Niezaleznie od form zabezpieczenia do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy

oraz wspotmatzonka poreczyciela dokonujgcego zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna by¢ wyrazona

w formie o$wiadczenia ztozonego pod odpowiedzialnoscia karna.
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6. Rozliczenie przyznanego dofinansowania jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkéw na
poszczegdélne towary i uslugi ujete w szczegolowej specyfikacji wydatkéw. Zestawienie nalezy
sporzadzi¢ na podstawie oplaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych.
Do rozliczenia nalezy dolaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych nabycie towaréw i uslug oraz
dokonanie zaplaty.

Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku wnioskodawca jest zobowigzany

do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu (optaconej faktury lub innego

rownowaznego dokumentu ksiggowego wraz z potwierdzeniem zaplaty) przez ttumacza przysi¢glego. Koszty
zwiazane z ustuga thumaczenia przysiggtego ponosi wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej
na PLN bedzie nastgpowato wedtug $redniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski

z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania zaptaty.

W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Skarzysku-Kamiennej mozZe (na pisemng prosbe wnioskodawcy) rozwazy¢ uwzglednienie zakupu

w formie umowy kupna-sprzedazy (nie dotyczy zakupu samochodu osobowego).

W przypadku dokumentowania zakupu umowa kupna-sprzedazy w celu rozliczenia nalezy przedstawi¢: umowe

kupna-sprzedazy, dowodd uiszczenia podatku (przelew lub wplate w kasie). Umowa kupna-sprzedazy

przedstawiana w celu rozliczenia dofinansowania podjecia dzialalno$ci gospodarczej powinna zawiera¢ migedzy
innymi: forme¢ zaptaty, a w przypadku zaplaty w formie przelewu do umowy nalezy dotaczyé potwierdzenie
realizacji przelewu.

Starosta, w imieniu ktéorego dziala na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Skarzysku-Kamiennej na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS Iub absolwenta KIS lub opiekuna moze uzna¢

przed zlozeniem rozliczenia za prawidlowo poniesione roéwniez wydatki odbiegajace od zawartych

w szczegotowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc¢

ich poniesienia, biorac pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.

Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej ma prawo do sprawdzenia i zazadania udokumentowania

w kazdym czasie informacji podanych przez wnioskodawce oraz kontroli prawidlowosci wykorzystania

przyznanego dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Whioskodawca przedktada w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej rozliczenie zawierajace

zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegélne wydatki ujete

w specyfikacji, ktore stanowi zatacznik nr 12 do niniejszych kryteriow.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanej do rozliczenia nalezy ztozy¢ faktur¢ lub inny réwnowazny dokument

ksiggowy oraz deklaracj¢ pochodzenia sprzetu uzywanego i oswiadczenie sprzedawcy wystawiong przez

sprzedajacego stanowiacg zatgcznik nr 13 do niniejszych kryteriow.

Beneficjent pomocy po 12 miesigcznym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dostarcza dokumenty

okreslone w umowie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej i oswiadczenia, ktore stanowia

odpowiednio zalgczniki nr 14 i nr 14 a do niniejszych kryteriow.

Whioskodawca przed zlozeniem wniosku winien zapoznaé¢ si¢ z niniejszymi kryteriami oraz prawami

i obowigzkami osoby ubiegajacej si¢ o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j, ktore stanowia

zalacznik nr 15 do niniejszych kryteriow.

Osoby uczestniczace w procesie udzielania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej (porgczyciele,

maltzonkowie)  winny  zapozna¢ si¢ z  Klauzulg Informacyjna, udostepniong na  stronie

https://skarzysko.praca.gov.pl lub w siedzibie PUP w Skarzysku-Kamiennej.

Whioskodawca otrzymuje za§wiadczenie o pomocy de minimis.

Jezeli wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego

o kwote¢ podatku naliczonego Starosta, w imieniu ktdrego dziata na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego

Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej sprawdza czy wnioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz

przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Rozdzial 11T
Postanowienia koncowe

§9.

Zmian niniejszych Kryteriow dokonuje dziatajacy z upowaznienia Starosty Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
o czym informuje Powiatowg Rade Rynku Pracy na najblizszym posiedzeniu.
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