
 

Powiatowy Urząd Pracy w Skarżysku-Kamiennej 

ul. Sikorskiego 20, 26-110 Skarżysko-Kamienna 

tel.: 41 25 17 300, e-mail: kisk@praca.gov.pl 

NIP: 663-140-32-13 REGON: 291141781 

www: skarzysko.praca.gov.pl 

Dokument stworzony w oparciu o: Zarządzenie Nr 19/2026 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Skarżysku-Kamiennej z dnia 19.02.2026 r. 

 

Powiatowy Urząd Pracy  
w Skarżysku-Kamiennej 

Załącznik 7 do Kryteriów UBIEGANIA SIĘ O SFINANSOWANIE KOSZTÓW SZKOLEŃ  

organizowanych przez Powiatowy Urząd Pracy w Skarżysku-Kamiennej 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Notatka służbowa 

dotycząca monitorowania przeprowadzonego szkolenia  
 

Nazwa szkolenia: .................................................................................................................................................... 

Nazwa jednostki szkolącej: ..................................................................................................................................... 

Czas trwania: od ...................................................... do ............................................................... 

  liczba godzin .............. w tym teoretycznych: ...............; praktycznych ............... 

Liczba osób skierowanych ............................................................................................................... 

Liczba osób kończących kurs z wynikiem:  pozytywnym ........................................................ 

                  negatywnym ........................................................ 

Liczba osób, które przerwały szkolenie z przyczyn: usprawiedliwionych ...................................... 

                                   nieusprawiedliwionych ................................... 

 

Przedmiotem monitorowania były następujące elementy: 

 

1. Czy przeprowadzono wizytację zajęć edukacyjnych? 

TAK     

2. Czy pozyskano od instytucji szkoleniowej wyniki badania opinii uczestników szkolenia  i analizę tych 

wyników? 

TAK     

3. Czy dokonano analizy: 

 dokumentów w celu sprawdzenia uczestnictwa osób kierowanych na szkolenie (list obecności)? 

TAK     

 zgodności czasu trwania szkolenia określonego w umowie w porównaniu z harmonogramem zajęć oraz 

listą obecności? 

TAK     

4. Czy przekazana faktura zgodna jest z wcześniejszą kalkulacją kosztów i zawartą umową szkoleniową? 

TAK     
 

Ponadto dokonano sprawdzenia dokumentacji przekazanej przez instytucję szkoleniową tj.: 

 Dziennika zajęć -  w części dotyczącej realizacji materiału nauczania; 

 Listy potwierdzającej odbiór przez uczestników szkolenia materiałów dydaktycznych; 

 Sprawdzono zgodność wydawanych zaświadczeń z obowiązującymi przepisami w danym zakresie lub  

z wcześniej deklarowanymi przez jednostkę wzorami zaświadczeń. 

 

Ocena szkolenia przez uczestników kursu (ankiety, wywiady przeprowadzone przez PUP): 

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... 
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Powiatowy Urząd Pracy  
w Skarżysku-Kamiennej 

Skąd beneficjenci dowiedzieli się o organizowanym szkoleniu? 

 
z tablicy informacyjnej w PUP  ze strony internetowej PUP 

 

od pracownika PUP   od członków rodziny, znajomych  

 

z internetu    prasy 

 

z radia     z telewizji 

 

z innych źródeł (proszę wpisać jakich) ................................................................................................. ...... 

 

 

 

 

………………………………………………….… 

    Data i podpis pracownika sporządzającego notatkę 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  


